
DEPONOWANIE 
W REPOZYTORIUM IFJ PAN



DEPONOWANIE POPRZEZ WYPEŁNIENIE
FORMULARZA DODAWANIA POZYCJI 



KROK 1 

Wejdź na stronę: https://rifj.ifj.edu.pl/



KROK 2 Zaloguj się, klikając przycisk „Zaloguj”
w prawym górnym rogu

Jeśli nie masz jeszcze konta, 
zarejestruj się. 

Uwaga: odbierz maila
potwierdzającego!

Kliknięcie w link rejestracyjny otrzymany mailowo powoduje
wysłanie zgłoszenia do administratora Repozytorium.

Uprawnienia do deponowania publikacji otrzymasz w ciągu
jednego dnia roboczego od tego momentu.  



KROK 3 

Po zalogowaniu, po lewej stronie zauważysz 
“Panel administracyjny”



KROK 4 
Aby dodać nową pozycję kliknij “Dodaj”, a następnie “Pozycja”.

Po prawej stronie pojawi się lista rozwijana z dostępnymi
kolekcjami, do których możesz dodać nowe publikacje lub dane.

P



KROK 5 
Aby dodać nową pozycję do wybranej kolekcji, kliknij na nią

P



KROK 6 
W tym kroku musisz wypełnić pola w formularzu 

(obowiązkowe: autor, tytuł, data wydania, wydawca, rodzaj z listy
rozwijanej, język, słowa kluczowe, streszczenie w języku polskim i

angielskim, instytucje finansujące badania, numer grantu).
P



W przypadku pól autorzy i inne tytuły należy osobno klikać
przycisk "Dodaj".

Słowa kluczowe (dla każdego słowa oddzielnie) można dodać po
wpisaniu właściwego słowa i kliknięciu “Enter”.

Streszczenie w dwóch wersjach językowych (pol., eng.) należy
rozdzielić klikając “Enter”.

UWAGA!



PAMIĘTAJ

Pamiętaj, że niezbędna jest zgoda wydawcy na zdeponowanie
pracy, która wcześniej została opublikowana - sprawdź to w

portalu Sherpa (Romeo) lub w umowie z wydawcą. 
Upewnij się, że wszyscy autorzy zgadzają się na zdeponowanie

publikacji / danych badawczych.



EMBARGO

Jeśli z jakiegoś powodu musisz nadać embargo na dodawaną
pozycję, określając “Warunki dostępu do pozycji”



KROK 7 

Dodaj plik, który chcesz zdeponować. Upewnij się, że plik został
właściwie nazwany - nazwa powinna wskazywać na zawartość

pliku (może zawierać słowa kluczowe lub tytuł, nie powinna
zawierać polskich znaków).



KROK 8 
Udziel licencji Creative Commons



KROK 9 

Udziel licencji Repozytorium IFJ PAN, zaznaczając 
„Potwierdzam akceptację powyższej licencji” 

Kliknij "Deponuj", aby zdeponować publikację / dane
badawcze



DEPONOWANIE POPRZEZ IMPORT METADANYCH 
Z ZEWNĘTRZNEGO ŹRÓDŁA

Istnieje możliwość zaciągnięcia metadanych z zewnętrznego
źródła - dla pozycji, które zostały zaindeksowane w zewnętrznych

bazach, jak np. DataCite, CrossRef, Scopus, Web of Science,
Pubmed, arXiv i innych. 



Po zalogowaniu, kliknij w prawym górnym rogu na profil
użytkownika, a następnie na “My DSpace”  

KROK 1 



Następnie kliknij na “Import metadanych z zewnętrznego źródła”
oraz na “Pozycja”

KROK 2 



KROK 3 

Wybierz z listy rozwijanej bazę, z której chcesz zaciągnąć wybraną
pozycję. W polu “Wyszukaj zewnętrzne źródła danych” wpisz

numer DOI pozycji, której metadane chcesz pobrać.  



KROK 4 

Po wpisaniu numeru DOI, wybraniu bazy i kliknięciu “Szukaj”,
powinny pokazać się wyniki wyszukiwania. Po upewnieniu się, że
tę właśnie pozycję chcesz zaimportować, kliknij “Import pozycji

zdalnie”



KROK 5 Na kolejnej stronie pojawi się “Podgląd
pozycji”, kliknij “Rozpocznij zgłaszanie” i

wybierz właściwą kolekcję



W kolejnym kroku przeglądnij formularz dodawania pozycji.
Niektóre metadane zaciągnęły się automatycznie, inne musisz

dodać ręcznie. Pamiętaj, aby w tym kroku załączyć plik z
dodawaną pozycją. Możesz posiłkować się krokami od 1 do 9 z

instrukcji powyżej.

Po udzieleniu licencji i kliknięciu “Deponuj” pozycja trafi do
redaktorów Repozytorium, a następnie zostanie zatwierdzona. 

KROK 6 



WERYFIKACJA I NADANIE NUMERU DOI

Informacja o zdeponowanej publikacji / danych badawczych trafia do administratora
repozytorium, który sprawdza ich poprawność.

Istnieje możliwość nadania nrumeru DOI zdeponowanym w Repozytorium IFJ PAN
pozycjom.

Publikacja / dane badawcze będą widoczne na stronie Repozytorium IFJ PAN po
zakończeniu weryfikacji i dodaniu numeru DOI - może to potrwać do dwóch dni
roboczych.


